Na temelju ¢l. 15. st. 2 st. 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine broj 120/16, 114/22, 48/26) i Cl.
25. Statuta Osnovne Skole August Cesarec, Spisi¢ Bukovica, Skolski odbor, na prijedlog ravnateljice, na
sjednici odrZanoj 2026.9. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovaj pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
donosi se temeljem ¢l. 15. st2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16.,
114/22. 1 48/26, u daljnjem tekstu: ZJN 2016).

(2) Osnovna $kola August Cesarec, Vladimira Nazora 1, 33404 Spisi¢ Bukovica, OIB:
39657433014 (u daljnjem tekstu: Naruditelj) obveznik je primjene ZIN 2016, sukladno ¢l. 6.
st. 3. istoga.

(3) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, jednako se odnose na
muski i Zenski rod.

Clanak 2.
(1) Ovaj Pravilnik donosi se u skladu s nacelima javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN 2016 te ¢lanka

15. stavka 3. ZJN 2016.

(2) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan postivati nacelo
slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i naCelo slobode pruzanja usluga
te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti
i naCelo transparentnosti.

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se odredbe ovoga Pravilnika, Zakona
0 javnoj nabavi te drugih vazecih zakonskih i podzakonskih propisa koji ureduju pojedini
predmet nabave.

(4) Narucitelj ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016,
odredaba ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZzaj.

2. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 3.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave te postupanje i
odgovornost djelatnika Narucitelja u planiranju, pripremi, provodenju i ugovaranju nabave robe i
usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno radova



procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, sukladno ¢lanku 12. stavku 1. i
¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Narucitelj odreduje procijenjenu vrijednost pojedinog predmeta nabave u Planu nabave za svaku
financijsku godinu.

(3) Procijenjena vrijednost nabave u postupcima prema ovom Pravilniku utvrduje se prema ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost, a pri izraunu se uzima u obzir ukupna vrijednost
nabave, koja ukljucuje sve opcije i moguca obnavljanja ugovora i koja mora biti poznata u trenutku
pocetka postupka nabave.

(4) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe i omoguéeno je podnoSenje ponuda po grupama,
izraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih
grupa predmeta nabave.

(5) Naruciteljf moze prihvatiti ponudu Cija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave ako su
osigurana dodatna financijska sredstva i ako se time ne mijenja primjenjivi postupak nabave
prema ovom Pravilniku i ZJN 2016.

3. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
CLANAK 4.

(1) Odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016, koje se odnose na sprjeCavanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa, na odgovaraju¢i na¢in primjenjuju se u postupcima jednostavne
nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika .

(2) Predstavnici Narucitelja koji sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave obvezni
su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je bez odgadanja azurirati ako
nastupe okolnosti koje mogu utjecati na postojanje sukoba interesa.

(3) Narucitelj je obvezan na svojim mreznim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s
kojima je u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ga aZurirati bez odgadanja
ako nastupe promjene, a isti popis navesti i u dokumentaciji postupka kada je to primjenjivo.

4. ELEKTRONICKA SREDSTVA KOMUNIKACIJE | PROVEDBA POSTUPAKA
Clanak 5.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
bez PDV-a Narucitelj moze koristiti elektroni¢ka sredstva komunikacije, osobito elektroniCku
postu, radi upucivanja poziva na dostavu ponuda, dostave ponuda, zahtjeva za pojasnjenje,
dostave pojasnjenja i drugih pismena u postupku jednostavne nabave.

(2) Postupci jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a
manije ili jednako 25.000,00 eura bez PDV-a, odnosno postupci jednostavne nabave radova
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manije ili jednako 45.000,00 eura bez PDV-a,
provode se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upucivanjem poziva na dostavu
ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima, ako je to moguce s obzirom na predmet
nabave i stanje na trzistu.



(3) Postupci jednostavne nabave robe i usluga €ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 25.000,00
eura a manja od 50.000,00 eura, te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od
45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura, Narucitelj je obvezan provesti postupak putem
modula jednostavne nabave EOJN RH javnom objavom poziva na dostavu ponuda, u kojem
svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze predati ponudu.

(4) Alati i uredaji za komunikaciju elektronickim sredstvima, kao i njihova tehnicka obiljeZja, moraju
biti nediskriminirajuca, opfedostupna i interoperabilna s proizvodima informacijske i
komunikacijske tehnologije u op¢oj uporabi i ne smiju ograni¢avati pristup gospodarskim
subjektima postupcima nabave.

(5) Elektronicka komunikacija provodi se na nacin kojim se osigurava cjelovitost podataka, zastita
od neovlastenog pristupa te moguénost utvrdivanja datuma i vremena dostave

5. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 6.

(1) Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave za kalendarsku godinu te ga azurirati prema potrebi,
kao i azurno voditi registar ugovora.

(2) Plan nabave i njegove izmjene i dopune te registar ugovora i njegove izmjene i dopune objavljuju
se u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), sukladno
odredbama ZJN 2016.

(3) U Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(4) Prijedlog Plana nabave i njegovih izmjena izraduje ravnatelj/ica, a Plan nabave donosi tijelo
Narugitelja nadlezno sukladno Statutu Skole.

6. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Postupke jednostavne nabave provodi Narucitelj putem Strunog povjerenstva za jednostavnu
nabavu.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

a) postupci jednostavne nabave za nabave robe, usluga ili radova Cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a. ( u daljnjem tekstu; izravno ugovaranje)

b) postupci jednostavne nabave za nabave robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura te za nabavu radova Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili manja od 45.000,00 eura. ( u daljnjem tekstu: ogranieno prikupljanje
ponuda)

c) postupci jednostavne nabave za nabave robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost veca od
25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te za nabavu radova €ija je procijenjena vrijednost
veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura. ( u daljem tekstu: javno prikupljanje
ponuda)



a) lzravno ugovaranje
Clanak 8.

(1) Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura
provodi se elektroniCkim sredstvima komunikacije na temelju ponude, predracuna, istrazivanja
trzista ili drugog odgovarajuceg dokumenta.

(2) Elektronicka komunikacija moze se provoditi putem elektronicke poste, modula jednostavne
nabave u EOJN RH ili drugog odgovarajucéeg elektronickog sustava koji koristi naruditel].

(3) Postupak izravnog ugovaranja provodi se bez obveze upuéivanja poziva na dostavu ponuda.

(4) Gospodarski subjekt moze se odabrati na temelju istraZivanja trZista, prethodnog iskustva,
pribavljene ponude ili drugih dostupnih informacija o predmetu nabave.

(5) Nabava se zakljuCuje izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora. Narudzbenica sadrZi
najmanje podatke o predmetu nabave, koli€ini, jediniCnoj i ukupnoj cijeni te je potpisuje
ravnatelj/ica ili druga ovlastena osoba Naruditelja

(6) Iznimno, Narucitelj moze u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge izravnom
kupnjom, bez prethodnog izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora. U tom slucaju Narucitel;
izvrSava placanje neposredno putem bankovne kartice ili racuna.

b) Ograni¢eno prikupljanje ponuda
Clanak 9.

(1) Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za postupke jednostavne nabave robe i usluga ¢ija je
procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez PDV-
a, te za nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja
od 45.000,00 eura, narucitelj upucuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim
subjektima, kada je to moguce s obzirom na predmet nabave i stanje na trZistu, putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Ako zbog objektivnih okolnosti povezanih s predmetom nabave ili stanjem na trzistu nije moguce
pozvati najmanje tri gospodarska subjekta, postupak se moze provesti s manjim brojem
gospodarskih subjekata uz navodenije razloga u dokumentaciji postupka.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje podatke o predmetu nabave, uvjetima i
zahtjevima za izradu ponude, roku za dostavu ponuda, nacinu dostave ponuda, kriteriju za odabir
ponude te drugim podacima bitnim za provedbu postupka,

(4) Iznimno od stavka 1. ovoga €lanka, ako zbog prirode predmeta nabave, stanja na trzistu ili drugih
opravdanih razloga nije moguce uputiti poziv najmanje trima gospodarskim subjektima, postupak
se moze provesti i s manjim brojem pozvanih gospodarskih subjekata, uz obrazloZenje u
zapisniku.



C) Javno prikupljanje ponuda
Clanak 10.

(1) Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabave robe i usluga €ija je procijenjena vrijednost
veca od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te za nabavu radova Cija je procijenjena
vrijednost veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura.

(2) Narucitelj je obvezan provesti postupak putem modula jednostavne nabave EOJN RH javnom
objavom poziva na dostavu ponuda, u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
predati ponudu.

(3) Iznimno, Narucitelj nije obvezan provesti postupak javnog prikupljanja ponuda putem javne
objave, ve¢ isti provodi u modulu jednostavne nabave EOJN RH, na nacin da odabire jednog
ili viSe gospodarskih subjekata kojima upucuje poziv na dostavu ponuda, a u sljede¢im
sluajevima:

a. . ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni,

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

i.  ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetnickog djela
ili umjetnicke izvedbe,
ii. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt, ili
iii. —ako je to nuzno radi zastite iskljuCivih prava, ukljuCujuci prava intelektualnog
vlasnistva

c. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u dokumentaciji
0 postupku jednostavne nabave te u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

7. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

(1) Postupke jednostavne nabave provodi Narucitelj.

(2) Ravnatelj/ica internom odlukom imenuje Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u
daljnjem tekstu: Stru¢no povjerenstvo).

(3) Strucno povjerenstvo priprema dokumentaciju i provodi postupak jednostavne nabave, zaprima
i pregledava ponude te na temelju pregleda i ocjene ponuda predlaze donoSenje odluke o odabiru
ili odluke o ponistenju postupka.

(4) Strucno povjerenstvo u pojedinom postupku jednostavne nabave €ini najmanje jedan ¢lan iz
interne odluke o imenovanju Stru¢nog povjerenstva.



Clanak 12.

(1) Otvaranje ponuda nece biti javno.

(2) Protekom roka za dostavu ponuda Povjerenstvo otvara ponude te provodi pregled i ocjenu
ponuda.

(3) U slu€aju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem EOJN-a,
javno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.

(4) Ponude otvara najmanje jedan ¢lan Povjerenstva.

(5) Iznimno, Narucitelj moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ¢e otvaranje ponuda biti javno.

(6) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju, zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda.

(7) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na isti
nacin kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni ponude

Clanak 13.

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje:
a. Nazivipodatke o Narucitelju, .

Opis predmeta nabave (CPV oznaka, koli¢ina, tehni¢ke karakteristike)

Procijenjenu vrijednost nabave,

TroSkovnik

Kriterij za odabir ponude,

Rok, nacin i mjesto dostave ponuda,

Rok valjanosti ponude

Rok izvrSenja predmeta nabave

i. Podatke o pravnoj zastiti (pravo na prigovor)

(2) Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

(3) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno u pozivu na dostavu ponuda i ovisi 0
karakteristikama predmeta nabave.

(4) 1znimno, ako je zurna situacija propisno opravdana od strane Narucitelja, Narucitelf moze odrediti
kraci rok za dostavu, ali ne kraéi od 5 (pet) dana od dana javne objave poziva na dostavu ponuda
u EOJN-u.

(5) U pozivu za dostavu ponuda navode se to€an datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponude.

(6) U postupku javnog ili ogranienog prikupljanja ponuda rok za dostavu ponuda mora biti primjeren
predmetu nabave i ne smije biti kraCi od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim
u slucaju iznimne Zurnosti uzrokovane dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati, a u slu¢aju javne objave poziva na dostavu ponuda u EOJN-u rok za dostavu ponuda
ne moze biti kra¢i od 10 (deset) dana od dana javne objave.

(7) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZe zatraziti dodatne informacije, objasnjenja
ifili izmjene u vezi s dokumentacijom, a Naruditelj je obvezan odgovor, dodatne informacije ifili
objasnjenja dati u primjerenom roku.

(8) Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i/ili objadnjenja ako zahtjev
gospodarskog subjekta nije zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za
dostavu ponuda.
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(9) Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju.
(10)Narucitelj je obvezan produZiti rok za dostavu ponuda za najmanje dva dana u sljede¢im
sluCajevima:

1. ako dodatne informacije, objasnjenja i/ili izmjene u vezi s dokumentacijom, iako
pravodobno zatraZene od strane gospodarskog subjekta, nisu stavljene na
raspolaganje najkasnije tijekom drugog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda,

2. ako je dokumentacija znacajno izmijenjena,

3. ako tijekom razdoblja od Cetiri sata prije isteka roka za dostavu ponuda, zbog tehnickih
ili drugih razloga na strani EOJN RH, isti nije dostupan.

(11)Dodatne informacije, objasnjenja i/ili izmjene dokumentacije stavljaju se na raspolaganje
gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovna dokumentacija

(12)Poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati i druge podatke koje Narucitelj smatra potrebnima
za izradu valjane ponude.

Clanak 14.

(1) U postupku javnog ili ograni¢enog prikupljanja ponuda Stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik
o otvaranju, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odluke o odabiru ponude ili odluke
0 poniStenju.

(2) Zapisnik potpisuje ¢lan Stru¢nog povjerenstva koji je sudjelovao u postupku pregleda i ocjene
ponuda.

Clanak 15.
(1) Kriterij za odabir ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(3) Narucitelj moZe odabrati ponudu koja je veca od procijenjene vrijednosti nabave ifili grupe
predmeta nabave, ukoliko za to ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

Clanak 16.
(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Narucitelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije

ponude ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrZi:

a. podatke o narucitelju

b. predmet nabave za koji se donosi odluka

c. cijena odabrane ponude i naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje

ugovora o nabavi,

d. datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.
(3) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi:

a. podatke o narucitelju

b. predmet nabave

c. obrazlozenje razloga ponitenja

d. datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

(4) Odluka o odabiru ponude i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odnosno odluka o ponistenju
postupka, dostavlja se ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, najkasnije



u pravilu u roku od 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponude, pri ¢emu se dostava smatra
obavljenom istekom dana objave.

(5) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi nakon izvr$nosti odluke o
odabiru. Ugovor se objavljuje u roku od 30 dana, u skladu sa zakonom.

Clanak 17.

(1) Narucitelj moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o ponistenju
postupka, bez posebnog pisanog obrazlozenja.

(2) Narucitelj je obvezan donijeti odluku o ponistenju postupka ako cijena najpovoljnije ponude
prelazi vrijednosni prag propisan za provedbu predmetnog postupka nabave prema ovom
Pravilniku te provesti drugi odgovarajuci postupak nabave.

Clanak 18.
(1) Nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima, Narugitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi niti

izdati narudzbenicu prije isteka roka za podnoSenje prigovora.

(2) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, nakon
dostave odluke o odabiru ponuditeljima Narucitelj ne smije sklopiti ugovor, odnosno izdati
narudZbenicu, prije isteka roka za podnoSenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom.

(3) Rok iz stavka 1. ovoga Clanka predstavlja rok mirovanja.

(4) Rok mirovanja iznosi 5 (pet) dana.

(5) Ako je protiv odluke o odabiru pravodobno podnesen prigovor, ugovor o jednostavnoj nabavi ili
narudZbenica ne mogu se sklopiti do donoSenja odluke o prigovoru.

Clanak 19.
(1) Odluka o odabiru ponude, odnosno odluka o ponistenju postupka postaje izvrsna:
1. istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen,
2. danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
3. danom dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave,
ako se rok mirovanja ne primjenjuje.
(2) Rok mirovanja ne primjenjuje se:
1. u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura,
2. ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno odabrana,
3. u slu€aju iznimne zurnosti kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova
iz djelokruga Narucitelja ili prouzrocila znacajnu Stetu.

8. PRAVNA ZASTITA
Clanak 20.

(1) Na Odluku u postupku jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku Narucitelju.

(2) Prigovor se podnosi ravnateljici Skole, kao odgovornoj osobi Narugitelja, elektronickim
sredstvima komunikacije putem EOJN RH ako se postupak jednostavne nabave provodio putem
EOJN RH, odnosno na drugi nacin odreden pozivom na dostavu ponuda, u roku od 5 dana od
primitka Odluke, a u suprotnom ¢e se prigovor odbaciti.



(3) Prigovor mora sadrZavati:

i. podatke o ponuditelju,

. oznaku postupka jednostavne nabave,

ii. odluku koja se osporava,

v. razloge osporavanja.

(4) Ako prigovor ne sadrZi podatke iz stavka 3. ovoga €lanka, Narucitelj moze pozvati ponuditelja da
u primjerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od jednog dana, dopuni ili pojasni prigovor. Ako
ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e se smatrati neurednim.

(5) Narucitelj ¢e na navedeni prigovor iz stavka 3. ovoga Clanka dostaviti pisani odgovor u roku od
10 (deset) dana od dana njegova zaprimanja ili moze ponistiti postupak

Clanak 21.

(1) Nepravodoban, nedopusten ili neuredan prigovor odbacit ¢e se obrazlozenom odlukom.

(2) O prigovoru odluku donosi ravnateljica ili osoba koju ona za to ovlasti posebnom odlukom,
najkasnije u roku od pet dana od dana podnosSenja istog.

(3) Osoba koja sudjeluje u odlucivanju o prigovoru ne smije biti osoba koja je sudjelovala u pripremi
ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

(4) PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi do donoSenja odluke o prigovoru, 0sim
u slucaju iznimne Zurnosti kada bi odgoda mogla prouzro€iti ozbiljnu Stetu ili ugroziti obavljanje
poslova iz djelokruga Narucitelja.

(5) U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

9. UGOVARANJE | REALIZACIJA
Clanak 22.

(1) Ugovor o nabavi sklapa se i izvrSava u skladu s uvjetima odredenima pozivom na dostavu
ponuda, dokumentacijom o nabavi, odabranom ponudom i odlukom o odabiru, ako je ista
donesena.

(2) Za postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00
eura bez PDV-a, Narucitelj moze realizirati nabavu prihvatom ponude, izdavanjem narudzbenice,
sklapanjem ugovora ili na drugi odgovaraju¢i nacin kojim se potvrduje nastanak poslovnog
odnosa.

(3) Za postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-
a, Narucitelj u pravilu sklapa ugovor o nabavi s odabranim gospodarskim subjektom, osim ako
priroda predmeta nabave opravdava drugi odgovarajuci nacin realizacije nabave.

(4) Postupak sklapanja ugovora provodi struéno povjerenstvo za nabavu Narucitelja, a ugovor u ime
Narucitelja sklapa ravnateljfica odnosno druga osoba ovlastena za zastupanje Naruditelja
sukladno Statutu i drugim internim aktima Naruditelja.

(5) U slu€aju izravne kupnje iz ¢lanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika, Naruditelj izvrSava placanje
neposredno putem bankovne kartice ili raCuna, bez prethodno izdane Narudzbenice odnosno
potpisanog Ugovora ili prihvaéene ponude.



Clanak 23.

(1) NaruCitel] moze sa gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak
ugovoru ili izdati Narudzbenicu:

a. za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi promjena
istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke Sto bi rezultiralo
nesukladnoscu ili tehniCkim poteSko¢ama u radu i odrzavanju,

b. za dodatne radove koji nisu bili ukljuceni u poCetni projekt niti u osnovni ugovor,

c. za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,

d. za dodatne usluge koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

e. za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

(2) Vrijednost robe, usluga ili radova iz skloplienog Dodatka ugovoru / NarudZbenice, zajedno sa
osnovnim ugovorom, ne smije prijec¢i vrijednosne pragove iz ¢l. 12. st. 1. ZIN 2016.

10. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objavit e se na internetskim stranicama
Narucitelja oglasnoj plo€i te ¢e se uciniti dostupnim u EOJN RH.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave KLASA: 011-02/23-01/02 URBROJ: 2189-19-01-23-01 od 20. srpnja 2023.g.

(3)

KLASA:
URBROJ:
Spisi¢ Bukovica, 2026.9.

Predsjednica Skolskog odbora
Irena PleSa



PRILOZI:

Obrazac 1 - Poziv na dostavu ponude

Obrazac 2 — Ponudbeni list

Obrazac 3 - Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
Obrazac 4 — Odluka o odabiru

Obrazac 5 — Odluka o ponistenju nabave



Obrazac 1 - Poziv na dostavu ponude

OSNOVNA SKOLA AUGUST CESAREC
VLADIMIRA NAZORA 1
33404 Spisi¢ Bukovica

KLASA:

URBROJ:

Evidencijski broj nabave: JN-__ /2026
Spisi¢ Bukovica, 2026. godine

Podaci o ponuditelju:

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
u postupku nabave

Narucitelj Osnovna Skola August Cesarec pokrenuo je nabavu
, te Vam upucujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.

Sukladno €lanku 12. stavku 1. i ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi Zakona o javnoj nabavi (,Narodne
novine*“ broj 120/16, 114/22, 48/26) za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura
(bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura (bez PDV-a)
Narucitelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

1. Opcéi podaci
OSNOVNA SKOLA AUGUST CESAREC
Narugcitelj: Vladimira Nazora 1
33404 Spisi¢ Bukovica
OIB: 39657433014
IBAN: HR1423600001800010009
Telefon: 033/716-444
Fax:
e-mail: ured@os-acesarec-spisicbukovica.skole.hr
(k)sobe z.aduzene 2a Ravnateljica Skole Ivana Simeunovi¢, dipl.tur.komunikolog
ontakt:
Web: WWW.0s-acesarec-spisicbukovica.skole.hr

2. Podaci o predmetu nabave

Opis predmeta nabave:

CPV oznaka:




Mjesto izvodenja radova/pruzanja
uslugelisporuke robe

Osnovna Skola August Cesarec, Vladimira Nazora 1, 33404
Spisi¢ Bukovica

Procijenjena vrijednost (bez PDV-
a)

3. Uvjeti nabave

Vasa ponuda treba ispunjavati sljedece uvjete:

Nacin izvrSenja:

Ugovor

Rok izvrSenja:

drugi dan od stupanja Ugovora na snagu

Rok valjanosti ponude:

8 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda

Mjesto izvrsenja:

Osnovna $kola August Cesarec, Vladimira Nazora 1, 33404 Spisié
Bukovica

Rok, naéin i uvjeti pla¢anja:

15 dana od izvrSene isporuke predmeta nabave i primitka
valjanog racuna.
Racun se ispostavlja na gore naznacenu adresu Narucitelja

Cijena ponude (odredbe o cijeni
ponude)

u cijenu ponude bez PDV-a uraCunavaju se svi troSkovi i popusti
ponuditelja, cijenu ponude potrebno je iskazati na naCin da se
redom iskaze: cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena
ponude sa PDV-om

Kriterij za odabir ponude:

najniza cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda
(uz obvezu ispunjenja navedenih uvjeta)

Dokazi sposobnosti:

-Potvrda porezne uprave o stanju duga ili drugog nadleznog tijela
u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta kojom se
dokazuje da je uredno ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje. Iznimno,
gospodarski subjekt kojemu sukladno posebnom propisu placanje
obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda placanja nece
biti iskljucen iz postupka jednostavne nabave.

-Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajui registar
drZave sjediSta gospodarskog subjekta.

Svoju sposobnost gospodarski subjekt dokazuje odgovarajuéim
izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista gospodarskog
subjekta, gospodarski subjekt moZze dostaviti izjavu s ovjerom
potpisa kod nadleznog tijela.

4. Sastavni dijelovi ponude

Ponuda treba sadrzavati:

Ponudbeni list

ispunjen i potpisan od strane ponuditelja

Troskovnik

ispunjen i potpisan od strane ponuditelja




5. Nacin dostave ponude

Ponuda se dostavlja na prilozenom Ponudbenom listu i TroSkovniku koje je potrebno potpisati od strane

ovlastene osobe ponuditelja.

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog

Poziva na dostavu ponude.

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

Rok za dostavu ponude:

Cl.13,st.5

Nacin dostave ponude:

Ponuda se dostavlja putem EOJN RH ako je tako odredeno ovim
Pravilnikom, odnosno elektronickom postom u postupcima gdje
je takav nacin dopusten.

Dostaviti na adresu elektronicke poste ured@os-acesarec-
spisicbukovica.skole.hr s naznakom, ‘

Mjesto dostave ponude:

naznacena adresa Narucitelja

6. Ostalo

Obavijest o rezultatima nabave:

Odluka o odabiru ili Odluka o poniStenju, zajedno s preslikom
Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, dostavlja se
odabranom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica,
potvrda e-mail-om, objava na internetskim stranicama narucitelja i
sl.) u roku od 15 (petnaest) dana od dana donoSenja ili putem
modula EOJN ukoliko je ograniéeno prikupljanje ponuda ili
prikupljanje ponuda javnom objavom.

Pravo na prigovor

Protiv Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju ponuditelj moze
podnijeti prigovor sukladno odredbama Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave Osnovne $kole August Cesarec,

v

Spisi¢ Bukovica.

Ravnatelj Skole:




Broj ponude:

PONUDBENI LIST

Datum ponude:

Evidencijski broj nabave: JN-_ /2026

Obrazac 2 - Ponudbeni list

(naziv predmeta nabave)

Naziv ponuditelja:

Adresa:

E-posta:

Telefon:

Fax:

Kontakt osoba:

OIB:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti) DA

NE

Broj racuna (IBAN):

Rok valjanosti ponude :

PONUDA

Cijena ponude bez PDV-a

PDV

Cijena ponude s PDV-om

U

20__. godine

Ime, prezime i funkcija ovlastene osobe ponuditelja:




Potpis ovlastene osobe ponuditelja: M.P.

Obrazac 3 - Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

OSNOVNA SKOLA AUGUST CESAREC, SPISIC BUKOVICA

KLASA:
URBROJ:
Evidencijski broj nabave: JN-___ /2026
Spisi¢ Bukovica, .2026.9.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
OSNOVNA SKOLA AUGUST CESAREC
o~ Vladimira Nazora 1
Narugitelj:

33404 Spisi¢ Bukovica
OIB: 39657433014

Predmet nabave:

Vrsta postupka i zakonska Jednostavna nabava, temeljem Clanka 12. stavka 1. te Clanka 15.
osnova za provodenje postupka | Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16,
nabave: 114/22,48/26)

Procijenjena vrijednost nabave:

Ponude je otvorilo Struéno
povjerenstvo za jednostavnu
nabavu.

1.

Struéno povjerenstvo: 9

Clanovi Struénog povjerenstva izjavljuju da nisu u sukobu interesa
u odnosu na gospodarske subjekte koji sudjeluju u ovom postupku
jednostavne nabave.

Analiticki prikaz otpremljenih Poziva na dostavu ponude i pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Poziv na dostavu Naziv ponuditelja, Naziv ponuditelja, Naziv ponuditelja,
ponude adresa adresa adresa

Broj i datum ponude

Cijena ponude za
predmet nabave (bez
PDV-a)

1. Oblik ponude




Potpisana

DA/ NE / elektronski
dostavljena

DA/ NE / elektronski
dostavljena

DA/ NE / elektronski
dostavljena

Ocjena
(Zadovoljava/nezadovo
ljava)

2. Ostali uvjeti

(po potrebi, dokazi i sl.)

Ocjena

Zadovoljava/nezadov
oljava

Zadovoljava/nezadov
oljava

Zadovoljava/nezadov
oljava

3. Ocjena ponude

(Valjana/nije valjana)

Ponude rangirane
prema Kkriteriju za
odabir:

11213

11213

11213

Kriterij za odabir ponude:

ponuda)

najniza cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda
(uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu

Prijedlog odabira:

Ostalo:

Ovjeravaju €lan/ovi Struénog povjerenstva:

1.




Obrazac 4 - Odluka o odabiru
Na temelju ¢lanka 25. Statuta Osnovne $kole August Cesarec, Spisi¢ Bukovica i lanak 16. Pravilnika o

provedbi postupaka jednostavne nabave Osnovne Skole August Cesarec, Spisi¢ Bukovica, ravnateljica
Skole donosi:

ODLUKU O ODABIRU
Evidencijski broj nabave: JN-_ /2026

Kojom se odabire ponuda ponuditelja od 19.1.2026. godine.

Obrazlozenje

Sukladno Clanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine broj 120/16,
114/22,48/26) za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno
za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura (bez PDV-a) Naruditelj nije obvezan
primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

Podaci o predmetnoj nabavi:

1. Predmet nabave:

2. Cijena odabrane ponude (bez PDV-a):
3. Cijena odabrane ponude (sa PDV-om):
4. Nacin izvrSenja:

ll.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Iv.
Pouka o pravnom lijeku:
Protiv ove Odluke moZze se podnijeti prigovor sukladno odredbama Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave Osnovne Skole August Cesarec, Spisi¢ Bukovica.

KLASA:
URBROJ:
Spisi¢ Bukovica, 2026. godine



Ravnateljica:
Ivana
Simeunovié,dipl.tur.komunikolog



Obrazac 5 - Odluka o ponistenju nabave
Na temelju ¢lanka 25. Statuta Osnovne $kole August Cesarec, Spisi¢ Bukovica i ¢lanka 17. Pravilnika o

provedbi postupaka jednostavne nabave Osnovne Skole August Cesarec, Spisi¢ Bukovica, ravnateljica
Skole donosi:

ODLUKU O PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Evidencijski broj nabave: JN-_ /2026

Kojom se ponistava nabava (predmet nabave)

Obrazlozenje

Sukladno Clanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine broj 120/16,
114/22,48/26) za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 50.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno
za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 100.000,00 eura (bez PDV-a) Naruditelj nije obvezan
primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

Podaci o predmetnoj nabavi:

1. Predmet nabave:
2. Razlog ponistenja:

Il.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Iv.
Pouka o pravnom lijeku:
Protiv ove Odluke moze se podnijeti prigovor sukladno odredbama Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave Osnovne Skole August Cesarec, Spisi¢ Bukovica.

KLASA:
URBROJ:
Spisi¢ Bukovica,

Ravnateljica Skole:
Ivana Simeunovi¢,dipl.turkomunikolog



